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SZABALYZAT

a kozérdekii adatok megismerésének, és a kotelezoen kozzéteend6 adatok
nyilvanossiagra hozatalanak rendje

Az informécios dnrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol szolé 2011. évi CXIIL
torvény 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrdl sz6lo torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eldirasai alapjan a Fazekas
G4bor Id6sek Otthondnal a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének,
tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az alédbbiakban
keriil meghatarozasra:

1.A szabadlyzat célja

A szabalyzat célja, el6segitse a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo jog érvényesiilését,
meghatarozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének-, tovabba a
kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozataldnak rendjét. Meghatarozza az
adatszolgaltatasért feleldsok korét, adatkozld kotelezettségeit, adatok archivaldsaval,
frissitésével kapcsolatos kotelezettséget.

2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Fazekas Gabor Iddsek Otthona kezelésében 1évé
kozérdekit adatok, koézérdekbdl nyilvanos adatok, valamint a kozalkalmazottainak, a
munkavallaldinak koézérdekb6l nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
igénylésénél, tovabba a hataskore és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdeki adatok
kozzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen kozzéteendd
kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a milkodése sordn ez az adat keletkezett.
Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Ondlloan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoéval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolésa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvdnossidgra hozatala,
osszehangolisa vagy dsszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhaszndlasanak megakadalyozéasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositaséra alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyémyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodéd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl €s eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabély rendelkezése
alapjan kotott szerz6dést is - adatok feldolgozasat végzi.
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Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.
Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitdsuk t6bbé nem
lehetséges.
Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabol.
Altaldnos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek 4ltal kotelezben kozzéteendd
kozérdek adatok kore.
Biiniigyi személyes adat: a biintetéeljaras soran vagy azt megel6z6en a biincselekménnyel vagy
a blintetOeljarassal osszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illet6leg a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett elééletre vonatkozo személyes adat.
Hozzdjdrulds: az érintett akaratdnak Onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozd személyes
adatok - teljes koril vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.
Kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkorméanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatérozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatdsaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban rdgzitett informécid
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotétt szerz6désekre vonatkozo adat.

Kézérdekbdl nyilvanos adat: a k6zérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,

amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét térvény

kozérdekbol elrendeli.

Kozzétételi egység: 6sszefliggl targyh adatok — IHM rendelet altal meghatérozott — egylittese,

amely megjelenithetd kiilonbdz6 formétumi dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekli és kozérdekb6l nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis

formaban, barki szamara, személyazonositds nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen

torténd hozzaférhetové tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellaté szervtipusra

vonatkoz6an meghatarozott, kitelezben kbzzéteendd kozérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozisra, a politikai véleményre vagy partéllasra, a
valldsos vagy mas vilagnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexualis €letre vonatkozé személyes adat,

b) azegészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a biintigyi
személyes adat.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kozadatkereso

rendszer mlikddéséhez sziikségesek.

Nyilvdnossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikGdésre, valamint

gazdalkoddsara vonatkozd koézérdekdi, valamint ko6zérdekb6l nyilvanos, kételezéen

kozzéteendd adatokat tartalmazé honlap.

Szemeélyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilondsen az érintett neve, azonosité

jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdaséagi, kulturalis vagy szocialis

azonossagdara jellemzd ismeret -, valamint az adatb6l levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az

adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.
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4, A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének rendje

4. 1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

Az Intézménynek lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekil adatot bérki
megismerhesse, kivéve, ha az adat mindsitett adat, vagy a kézérdekii adatok nyilvanossagahoz
vald jogot térvény korlatozza.

A kozérdekii adatok megismerésével és nyilvanossagaval Osszefliggésben az tzleti titok
megismerésére a Polgéri T6rvénykonyvben foglaltak az iranyadok. A kozérdekl adatok nem
ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhato az Info. térvény 27. §-anak rendelkezései
szerint.

Ko6zérdekbol nyilvanos adat a kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorében eljard személy
neve, feladatkdre, munkakére, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Gsszefliggh egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény
eldirja.

A hivatkozott adatok megismerését az Intézmény az adat megismeréséhez €s a
megismerhetdség kizarasahoz fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétol
szamitott tiz éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv térvényes
miikédési rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyéastol mentes ellatisat
(igy kiiléndsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése soran t6rténd
szabad kifejtését) veszélyeztetné.

A kozérdekii adat és a kozérdekbd] nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kdzérdekli adat)
megismerésére igényt kell benyujtani a Fazekas Gabor Idések Otthona (4220
Hajduboszormény, Dorogi utca 91. szam) részére. Az igény benyujtasaval egyidejiileg kezdetét
veszi az eljards. A kozérdekli adat megismerése iranti igényt irdsban barki téritésmentesen
benytjthatja fliggetleniil attdl, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalds vagy mas
személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabdl igényli.

frasbeli igénybejelentést a kivetkezé médokon lehet tenni:

a.) személyesen: 4220 Hajduboszormény, Dorogi utca 91. szam 1. emelet Gazdasagi iroda,
munkanapokon 8-14 6raig

b.) postai titon: a 4220 Hajduboszormény, Dorogi utca 91. szam ala cimzett levélben,

c.) elektronikus uton: a munkaugy@fgio.hu e-mail cimre kiildott levélben tGrténhet.

Az igénylé kérheti:

- kozérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- kozérdekii adatokat tartalmazo iratokba torténé betekintést,

- kozérdekli adatokat tartalmazo iratokrol torténé masolat készitését.

A ko6zérdekil adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felel6s szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szami melléklet tartalmazza.

A Munkaiigyi tigyintéz6t az Intézményvezetd irasban jeloli ki.

Az Info. térvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatkdzl6 megnevezésével
a 2. szdmi. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, mitkodésre vonatkozé adatok, III. gazdalkodasi adatok).
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4. 2. Az irasbeli tajékoztatis szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kit6ltésével, vagy az altala irt tetszéleges formaban nydjthatja be a 4.1. pontban meghatarozott
mddon. Ha az adatigénylés elektronikus iton, de nem a 4.1. pontban meghatarozott e-mail
cimre érkezik, az Intézmény minden dolgozdja kételes a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen
e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus iton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni
és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmi mellékletét képezi. A tetszbleges forméban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelent6 lapon szereplé informaciokat.

A foéigazgato a beérkezett igényl6lap alapjan irdsban kijeloli az adatszolgaltatisra kotelezett
személyt/szervezeti egységet és az intézeti jogaszt.

Az igénybejelentd a www.fgio.hu honlaprél letoltheto.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kitelezett személy/szervezeti egység 8
napon beliil teljesiti, és atadja az intézményvezetd részére, aki az adatok feliilvizsgdlatat
kovetden a legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezését6l szamitott legfeljebb 15 napon beliil
irasban tdjékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, az adatszolgaltatisra koételezett azt az
intézményvezetének haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az esetben az intézményvezeté a 15
napos hataridét egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyr6l az igénylonek az igény
kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil tajékoztatast kiild.

4. 3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmez06 igénylésében koteles az éltala igényelt kézérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien
¢és konkrétan megjellni. A nem egyértelmii, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet
benytjtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért az
intézményi jogasz a felel6s.

Amennyiben az igénylé a felhivisban megadott hataridén beliil nem nyilatkozik, a
rendelkezésére allo adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény eldterjeszthetd magyar nyelven, az adatszolgaltatast
is magyar nyelven kell teljesiteni. Az adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert
a nem magyar anyanyelvil igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

Amennyiben a kézérdekli adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athizassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar - az
igényld &ltal kivant formaban, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra val6 hivatkozéssal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.
Ha az igényl6 altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatés, az igényl6t fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kévetden — a hidnyzo6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

A koltségtérités mértekének meghatarozasa soran csakis az alabbi két koltségelem vehet
figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 koltsége, valamint,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozonak az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége.

Jelent6s terjedelmli masolat készitésénél arrdl is tajékoztatast kell adni, hogy az adatigénylés
mekkora iratmennyiséget 6lel fel. K6zolni kell az adatigényl6vel az adatigénylés teljesitésének
masolatkészitést nem igényld lehetdségeit is.
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A korményrendelet szerint koltségtéritésként megallapithatod

a) legalacsonyabb Gsszeg mértéke 10 000 Ft,

b) legmagasabb 6sszeg mértéke 190 000 Ft.

A minimum Osszeget meg nem haladé koltség esetében koltségtérités megallapitasara
egyaltalan nem keriilhet sor.

A fizetend6 koltségtérités Osszegérél az igényldt — az igény teljesitését megel6zéen —
tajékoztatni kell.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan fenntartja
vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igénylo a koéltségek megtéritését nem vallalja,
kozolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban €s mdédon kaphat tajékoztatast,
ami nem okoz meg nem tériild koltségeket. Amennyiben az igényld vallalja a koltségek
megtéritését, annak Osszegérél az adatszolgéltatdé szamlat allit ki és adatok dtadasaval
egyidejlileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekii adatok vagy azok az Inf6. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy — ha
az igénylo elektronikus levélcimét kzblte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. A
kozérdekili adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a vélasznak a
birosagi jogorvoslatra vonatkozd tajékoztatiast — beleértve az eljaré birdsag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
az Intézményben kezelik, akkor errél az intézményvezetdt 8 naptari napon beliil tajékoztatja az
igénylot.

Az elutasitott kérelmekrél, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakr6l a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsidg Hatdsagot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
munkaiigyi tigyintéz6 a felel6s.

4. 4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6 a kozérdek(i adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allg, illetve meghosszabbitott hatdridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités 6sszegének
feliillvizsgélata érdekében birésaghoz fordulhat az Info. térvény 31. §-aban foglalt eljarasi
rendnek megfelelden.

A megtagadas jogszeriiségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének megalapozottsagat az adatkezeld kételes bizonyitani.

5. A kitelezéen kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje
5. 1. A kizérdekii adatok nyilvanossiaga

A Fazekas Gabor Idések Otthona feladatkdrébe tartozd tligyekben — kiilondsen az allami
koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami vagyon kezelésére, a kozpénzek
felhasznéldsara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és -
személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara vonatkozéan — a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasanak biztositasa €s kotelezettségének teljesitése a
féigazgatd feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetové
teszi a Intézmény tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembevétele mellett
kiterjed kiilontdsen az Intézmény:
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- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban 1év6 adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkoz6 adatokra.

Ezen adatokat az Intézmény honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatk6zlének gondoskodni kell:
e akozzétételi listdkon szerepld adatok el6allitdsardl és hataridore torténd megkiildésérdl,
e a kozzétételre keriild adatok pontossigardl, szakszerliségér6l ¢€s aktualitasardl
kozzététel elott és utan,
e ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A szervezeti egységek vezetoi a feleldsségi koriikbe tartozé adatok kozzétételével kapcsolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felelés személyek ttjan is
ellathatjak.

Amennyiben a szervezeti egységek vezetdi élnek a lehetdséggel annak tényét rogziteni kell. A
JelelGs személyeket meg kell jeldlni.

A kozérdekil adatokat az Intézmény honlapjan a www.fgio.hu kell kdzzétenni. A kozzétételrol
az intézményvezetd a kijel6lt személy(ek) és az Informatikai rendszergazda utjan gondoskodik.
Az adat frissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast kévetd 15 napon belill el kell végezni.
Az Intézmény honlapja mlikodésének biztositasaért, az adatk6zld feladatainak ellataséért az
informatikai rendszergazda a felelds, aki gondoskodik:

e a honlap koézérdek(i adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajénak,
forméjanak kialakitasarél, folyamatos tizemeltetésérol, az esetleges tlizemzavar
elharitasaroél,

e a hozza megkiildétt adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhet6ségérdl, frissitésérol és arrdl, hogy egyértelmi legyen, az egyes kozzétett
kozérdekii adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

e a kozzétett adatok hitelességérél (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal valo
egyez6ségérol),

e azadatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositas
elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérdl,

e az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplézasardl, a napléadatok mentésérél,

e az adatfelelosok elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

e Az intézményvezeté - a Hatdsag véleményének kikérésével tovébbi kotelezben
kozzéteendd adatkort hatdrozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

Az intézményvezetd a kozzétételi listdban nem szereplé kézérdek(i adatokra vonatkozd
adatigénylések adatai alapjan évente feliilvizsgalja az 4ltala a kiadott egyedi kozzétételi listat,
és a jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

6. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteend6 adatokat az adatkozlGvel egyeztetetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, kdzzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (x1s), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban, eljuttatja az adatk6zl6hdz vagy kozvetlenill az adatbazisba rogziti. A
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felhasznalo éltal kitoltend6 nyomtatvanyokat, tirlapokat az adatfelel6s letdlthetd, szerkeszthetd
formatumban kiildi meg adatk$zlének, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellen6rzi az adatk6zl6hoz eljuttatott és a kdzzétett adatok
egyezdségét.

Az adatk6z16 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatk6zlé a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatos eseménynek, id6pontnak,
valamint az adatfelelds és az adatk6zl6 személy nevének naplozasardl.

Az adatk6z16 gondoskodik a naplézott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy altali
moédositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megviltoztatdsa
elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek
férhessenek hozza, a naplordl biztonsagi masolatot készit.

7. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Intézmény honlapjan szereplé kozérdekli adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért az illetékes (SzMSz-nek megfeleld) szervezeti egység vezetdje a felelos.
A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszerlitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds elddllitjia a helyesbitett vagy frissitett kdzérdekii adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kbzzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkdzlének.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkdzlot, aki

az eltavolitas irant a megjeldlt idépontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kozérdeki adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,

valamint a korabbi adat elérhet6ségére.

A kozérdekii adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy -eltavolitdsaval

kapcsolatban naplézni kell a bekdvetkezd esemény datumat és idépontjat, valamint az azt

kezdeményezd felhasznalé nevét.

A honlapon szerepl6 kdzérdeki adatok a honlaprol kzzétételtdl szamitott egy évig a honlaprol

nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak idépontjara, illetve

el6zé allapota archivalasinak (honlapon tartdsdnak) idGtartaméra a szabilyzat 2. szdmui
mellékletében elbirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

- amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartisat irja el6, az
adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megOrzési ido elteltéig nem sziintethetd meg,
az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az @j allapot fellethetdségét, az archivumban
elérhet adat elavulasat egyértelmiien fel kell tiintetni,

- téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,

- a frissitett adat uj 4llapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
el6z6 allapotanak archiv dllomanyban valé elérhet6ségét.

8. Zaré rendelkezések

A szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

Az Intézményvezetének kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt el6irdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét megismerési nyilatkozaton aldirasukkal igazoljik a
hatélybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirdsdban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felel6sségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért az intézményvezetd a felelds.
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1. szami melléklet

A kozérdekia adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

Gazdasagi iroda Munkaiigyi tigyintéz6 +36 1 561 227
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Szabalyzat

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

l. Szervezeti, személyzeti adatok

e ‘,_Xa;{ .

1. A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

2. A kozfeladatot elldto szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellaté szerv vezetomek és az egyes
- szervezeti egységek vezetOinek neve, beosztésa,
 elérhet6sége (telefon- és telefaxszama, elektronikus

vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében
: 1 miiksdd mas kozfeladatot ellatd szervek
. jMegnevezése, és 1. pontban meghatérozott adatai
7. 1A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban
allg, illetve részvételével miksdd gazdalkodd

szervezet neve, székhelye, elérhet6sége (postai cime,

telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

8. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapitd okirata, kezelé szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellito szerv 4ltal alapltott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a kiltségvetési
szervet alapité jogszabaly megjelolése, illetve az azt
alapitd hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezettje, honlapjanak elérhetdsége,
miikodési engedélye

10. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve:—

a szerkesztGség és kiad6 neve és cime, valamint a
foszerkesztd neve

1. A kozfeladatot ellatd szerv felettes illetve

Frissités

A valtozasokat
kévetden azonnal

A valtozasokat
kovetben azonnal

A valtozasokat
kévetben azonnal

I levelmme)

e .

] 4. TA szervezeten beliil illetékes i ugyfelkapcsolatl vezetd | A valtozasokat

| neve, elérhetésége (telefon- és telefaxszama, ‘kovetoen azonnal
i_ . elektronikus levélcime) és az iigyfélfogadasi rend ‘

% 3. Testiileti szerv esetén a testulet létszama, osszetetele IA valtozasokat

P 'tag]amak neve, beosztasa, elérhet6sége | kdvetden azonnal
! 6. A kozfeladatot ellato szerv irdnyitésa, felugyelete A valtozasokat

kovetben azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kévetden azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kdvetben azonnal

A valtozasokat

felugyeleti szervének, hatosagi dontései tekintetében kovetben azonnal

a fellebbezés elbirdlasara jogosult szervnek, ennek
 hidnyaban a kozfeladatot ellaté szerv felett

11

2. szamu melléklet

Megobrzés

Az el6z6
allapot toériend6

Az elozd
allapot torlendd

w "

Az el6z6
allapot torlendd

Az elézbd
allapot torlendd

Az el6z6 ‘
allapot torlendd |

Az e1626
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az elbz6
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az elbzb
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

w

Az eldzé
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

iAz el6zo

l allapot 1 évig
archivumban
' tartasaval

Az elbzd
allapot 1 évig
archivumban
| tartasaval
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torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1.
pontban meghatérozott adatai

Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

! Adat Frissités Megorzés —l
L. A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és A valtozasokat Az elézb
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozéd kodvetden azonnal allapot 1 évig
alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo archivumban
eszk$zok, valamint a szervezeti és mikddési tartasaval

 szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi €s
Ji adatbiztonsagi szabélyzat hatalyos és teljes szbvege

2. 5 Az orszagos illetékességii szervek, valamint a A valtozasokat Az el6z6
1 févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a kovetden azonnal allapot torlendd

 kozfeladatot ellaté szerv feladatardl, tevékenységérol
: 52610 tajékoztatd magyar és angol nyelven

3. ‘A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban

— . L= A M

4. Allamigazgatasi, 5Snkorményzati, és egyéb hatésdgi A valtozasokat Az el6z6

igyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként a kovetéen azonnal allapot torlendd

hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor |
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljaro
| szerv megnevezeése, illetékességi teriilete, az
tigyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvet6 eljarasi szabalyok, az
eljarast megindito irat benyuajtasanak modja (helye,
ideje), iigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarid6), az ligyek intézését
segitd utmutatok, az ligymenetre vonatkozo
tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt let6lthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe veheto elektronikus
programok elérése, idopontfoglalés, az
tigytipusokhoz kapcsolédo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az iigyfelet megilletd jogokrol és az
tigyfelet terhel6 kotelezettségekrol

5. A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott vagy A valtozésokat Az eléz6
koltségvetésébodl finanszirozott kozszolgaltatasok k&vetden azonnal allapot 1 évig
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok archivumban
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért tartisaval
fizetend6 dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

6. A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott A valtozasokat Az el6zd
adatbazisok, illetve nyilvantartisok leiré adatai (név, k&vetben azonnal allapot 1 évig
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idStartama, archivumban
az érintettek koére, az adatok forrasa, kérdbives tartasaval

"7

adatfelvétel esetén a kitoltend6 kérdoiv), az

adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd

nyilvantartdsoknak az e térvény szerinti azonosito
Laﬁdatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
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alaptevékenysége keretében - gyiijtott és feldolgozott :
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités {
koltségei i ‘
7. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak !Negyedevente Az elbzb
cime, témaja, a hozzéférés modja, a kiadvany ' éllapot 1 évig
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke archivumban
tartasaval j
8. A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, az A valtozasokat Az eldz6
allampolgari k6zremiik6dés (véleményezés) modja,  kdvetden azonnal allapot 1 évig
eljarasi szabdlyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, archivumban
ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, tilésének tartasaval
1jegyzOkonyvei, illetve §sszefoglaloi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem
korlatozza
9. A torvény alapjan kdzzéteendd jogszabalytervezetek Torvény eltérd Az el6zd
és kapcsolddd dokumentumok; a helyi 6nkorményzat rendelkezése allapot 1 évig
képviselt-testiiletének nyilvanos iilésére benytjtott  hidnyaban a benyujtas archivumban
el6terjesztések a benyujtas idépontjatol idépontjat kovetben  tartasaval
azonnal
{10. A kozfeladatot ellaté szerv altal kzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban
; tartasaval
| 11. A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z6
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk allapot 1 évig
archivumban
o anésival
112, Akozfeladatot ellaté szervnél végzett i A vizsgalatrol sz6l6 | Az el6z6
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, | jelentés allapot 1 évig
ellendrzések nyilvanos megallapitasai ‘megismerését archivumban
; kovetben tartasaval
L haladéktalanul
13. iA kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igények Negyedévente Az el6z6
i i intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység allapot torlendd ¢
'neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre keriil, az
: adatvédelmi felelds, vagy az informacids jogokkal
foglalkozd személy neve :
114, A kozfeladatot ellato szerv tevekenysegere Negyedévente Az elézd
5 vonatkozd, jogszabalyon alapulo statisztikai allapot 1 évig
adatgy(jtés eredményei, idébeli valtozasuk ‘ archivumban
tartasaval
15. A koézérdeki adatokkal kapcsolatos kételezd Negyedévente Az eldzb
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé | allapot 1 évig
adatai archivumban
] tartasaval
16. Azon kozerdeku adatok hasznositasara iranyuld i Negyedévente Az el6z6
‘ szerz6dések listaja, amelyekben a kizfeladatot ellatd : allapot 1 évig
| szerv az egyik szerzod6 fél archivumban
| tartaséval
i 17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 16v6 A valtozasokat Az elbzd
1 kozérdeki adatok felhasznalasara, hasznositasara kdvetden azonnal allapot 1 évig
[ |vonatkozd altalanos szerzédési feltételek
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‘ - | N archivumban
I i tartasaval
18. A kozfeladatot ellat6 szervre vonatkozo kiilsnds és §A valtozasokat Az el6z6
' egyedl kozzétételi lista B ‘  kovetden azonnal allapot torlendd
19. A kozfeladatot ellat6 szerv kezelésében levd, a | A valtozasokat kovetd Az elézd
kozadatok wjrahasznositasardl szolo torvény szerint 15 napon beliil allapot 1 évig
ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis kdzadatok archivumban
listaja a rendelkezésre all6 formatumok tartasdval
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellatd szerv
kezelésében levd,
a kozadatok ujrahasznositasardl szo6l6 torvény szerint
ujrahasznosithat6 kozadat tipusokrol valé
tajékoztatas, a rendelkezésre 4ll6 formatumok
megjel6lésevel -
20. A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kozadatok A valtozasokat kovetd Az el6zd
ujrahasznositasara vonatkozo éltalanos szerzodési 15 napon beliil allapot torlend6
s feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata
ndimbachprrol v
21. 1A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kozadatok A véltozasokat kovetd Az el6zd
Ujrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre 15 napon beliil allapot térlend6

22.

23.

24,

_ szerinti jogorvoslati tajékoztatas

bocsatasaért fizetendo dijak altalanos jegyzéke, a
dijszamités alapjat képezé tényezokkel egyiittesen

A kozadatok ujrahasznositasarél szolo térvény

i A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott a

'kozadatok jrahasznositasarol szol6 torvény szerint

"kotott kizardlagos jogot biztosité megallapodasok

szerz6do feleinek megjelolése, a kizarolagossag

idGtartamanak, targyanak, valamint a megallapodas

egyéb Iényeges elemeinek megjelslése

A kozfeladatot ellato szerv Altal kotott, a kozadatok
ujrahasznositasarol szo16 térvény szerint

a kulturalis kdzadatok digitalizalasara kizarolagos

Jogot biztosité megallapodésok szovege

A kozadatok quahasznosn:asarol sz616 torveny

szerinti azon jogszabaly, kzjogi szervezetszabalyozo

eszkoz, kbzszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kotelezod
erdvel biré dokumentum (vagy az annak
elérhet6ségére mutatd hivatkozas), amely az
ujrahasznositas céljabol rendelkezésre bocsathatd

kozadat gyiijtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és

terjesztésével Gsszefiiggd koltségek jelentds részének
sajat bevételbdl vald fedezését irja eld a kozfeladatot
ellato szerv részére

lll. Gazdalkodasi adatok

lA kozfeladatot ellato szerv éves koltsegvetese

L.

Adat

I szamviteli térvény szerint beszamoldja vagy éves
koltsegvetes beszamoldja
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A valtozésokat kdveto |Az el6zo

15 napon belill ' llapot tdrlendd
A valtozasokat kévetd Az elézd
15 napon beliil allapot térlend6
. A valtozasokat koveté Az el6zo
15 napon beliil allapot térlendd
A valtozasokat kovetd Az el6zd
15 napon beliil allapot torlend6
Frissités Megdrzés
A valtozésokat A kozzétételt

kévetden azonnal  kovetd 10 évig
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2. |Akozfeladatot ellat6 szervnél foglalkoztatottak ‘Negyedévente i A kiilon

| | 1étszamara és személyi juttatasaira vonatkozo ? 5 jogszabalyban
' 6sszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetdk és meghatarozott ideig,
: vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és de legalabb 1 évig
. rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az archivumban
' egyéb alkalmazottaknak nyjtott juttatasok fajtaja és tartasaval
zmerteke sszesitve

3. |A kzfeladatot ellaté szerv altal nyujtott az A dontés A kozzétételt

‘,allamhaztartasrol sz0106 torvény szerinti koltségvetési meghozatalat kovetd 5 évig
| tamogatasok kedvezmeényezettjeinek nevére, a kévetd hatvanadik

| tamogatas céljara, osszegére, tovabba a tAmogatdsi  napig
program megvalositasi helyére vonatkozd adatok,
kivéve, ha a kbzzététel el6tt a koltségvetési
tamogatast visszavonjak vagy arrdl a
; kedvezmenyezett lemond i

4, Az allamhéztartss penzeszkozel felhasznalasaval az A dontés , A kozzétételt
allamhaztartashoz tartozd vagyonnal térténd meghozatalat ikovetd 5 évig
gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillié forintot elérd kovetd hatvanadik
vagy azt meghaladé értéki drubeszerzésre, épitési napig

beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,

vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon

vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint

koncesszioba adasra vonatkozé szerzédések

megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést kot6 felek

neve, a szerzbdés értéke, hatarozott idore kotott

szerzddés esetében annak id6tartama, valamint az =~

emlitett adatok valtozéasai, a védelmi és biztonsagi

céli beszerzések adatai és a minositett adatok,

tovabba a kdzbeszerzésekrol sz616 2015, évi CXLIIL

térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti

beszerzések és az azok eredményeként kotott

szerzOdések adatai kivételével

A szerzOdés értéke alatt a szerz8dés targyaért

kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott -

ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén

a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a

magasabb §sszeget kell figyelembe venni. Az

idoszakonként visszatér - egy évnél hosszabb

idotartamra kotott - szerz6déseknél az érték

kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre

szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy

koltségvetési évben ugyanazon szerzddd féllel kotott

azonos targyu szerz6dések értékét egybe kell
szamitani
5. A koncessziorol szol6 torvényben meghatarozott Negyedévente EvA kiilon
| nyilvanos adatok (palyazati kifrasok, palyazok Jjogszabalyban
g adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, meghatarozott ideig,
palyazat eredménye) de legalabb 1 évig
| archivumban
L tartasg\./il_ -
16. | A kozfeladatot ellat szerv 4ltal nem alapfeladatai ~ Negyedévente A kiilon
! ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet timogatasara, Jjogszabalyban
: i foglalkoztatottal szakmai és munkavallaloi érdek- | meghatarozott ideig,
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képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatési, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet timogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal sszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghalado
kifizetések

7. Az Eurdpai Unid tamogatasaval megvaldosuld Negyedévente
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo szerzédések

8. Kozbeszerzési informaciok (éves terv, osszegzés az  Negyedévente
ajanlatok elbiralasardl, a megkotott szerz6désekrol)
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de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
Legaldbb 1 évig
archivumban
tartasaval
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3. szdmu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés
Az igénylé személy vagy szervezet neve:
Az igényelt kozérdekii adat(ok) konkrét megjeldlése:
Az adatkérés idépontja:
Az adatkérés teljesitésének médja (a megfelel6 szovegrész alahuizando):

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrél mésolat készitését igényelem

Nyilatkozat
Alulirott ....ooovvvviiiiiii (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran a
felmeriilé koltségeket az Intézmény részére (a megfeleld szvegrész alahiizando):

Megtéritem Nem téritem meg.
A nyilatkozat aldirasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
véallalom az altalam kért informaciokrél csak olyan formaban és médon kaphatok tajékoztatést,
ami nem okoz koltséget az Intézménynek. Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonasa
esetén az adatok eléallitasaval Osszefiiggésben visszavonasig felmertilt koltségeket koteles
vagyok megfizetni.
Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahtizandd)
személyesen,
postai uton,
e-mail cimen keresztiil veszem at.
Kérem biztositani, a kovetkez6 cimen, illetdleg személyes atvételkor a kdvetkezd elérési helyen
kérek értesitést:
Telefonszam:
Cim:
E-mail cim:

igénylo6 alairdsa
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4220 Hajdib0Oszormény, Dorogi utca 91
Tel: 06-52-561-227

email: intezmenyvezeto@fgio.hu

Iktatészdm: ...\ 00 o) oA

MEGISMERESI NYILATKOZAT

Alulirott dolgoz6 kijelentem, hogy a Fazekas Gabor Idések Otthona hatalyos, 2025. szeptember 29-én
kelt, 2025. oktober 01. napjan hatélyba lépett A kozérdekii adatok megismerésének, és a kotelezoen
kozzéteendd adatok nyilvanossidgra hozatalinak rendje szabilyzatot megismertem, annak
tartalmat tudomasul vettem, és a munkavégzésem soran az abban foglaltakat betartom.

Név Beosztas Datum Alairas
Kallai Anett intézményvezetd 2o25 4G, Oh. \J ' 1 o Ao
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