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Hazekas Gabor Iddsek Otthona
Hajdibaszdrmény 4220 Dorogi u 91

Tel/Fax: 52/561-227 Intézményvezetd: 52/561-228
ld-mail: fglo@t-online.hu

Az Ei'dekképvis eleti Forum részletes szabdlya
/Szt. $9.8./

Az 1993, éviIll. tv. 99.§ alapjan a személyes gondoskodést nytijtd szocialis intézmény
fenntartdja kiteles meghatérozni az intézményi jogviszonyban allok és az ellatasra jogosultak
érdekvédelmét szolgdld forum megalapitasanak és tevékenységének szabalyait.

i 8 Az Erdekképviseleti Férum megalapitisa

1. Az E1’éekkép\riseleti Férum megalapitdsét a székhelyen kell biztositani.

2. Az érdekképviselet tagjai valasztas alapjan:
a. az intézmeényi ellatast igénybevevék kozil (200 férdhelyig) 2 6
b. az ellatottak hozzatartozdi illetve térvényes képviselsi koziil 1 £6
c. az lntézmeény dolgozdinak képviseletében 15
d. az Intézmeény fenntarté képviseletében 1 8
I1. Az Erdekképvise[eti EFérum tagjal valasztasanalk szabdlyai:

Az Erdekkeépviseleti Forum tagjait az érintett — a, b, ¢ pontokban meghatarozott ~ csoportok
sajat maguk valasztjak a jogszabalyban meghatérozott 1étszam erejéig.

I, A valasztds konkrét szabalyai:
a. az Intézményben ellitsban részesitettek kozill az Intézmény vezetdidnek
kzremiikodésevel, szervezésében valdsul meg.
b. az Intézményben ellatdsban részesitettek hozzatartozék kozil az Intézmény

vezetdjének kozremilkddésével, szervezésében valosul meg

Az Intézménvvezetd kiteles:

e dsszehivni az intézményi ellatdsban részesitetteket, illetve hozzatartozdikat

e a meghivottak szdméra ismerteti az EF valasztasédnak és miikodésének lényegét

o amegjelentek korében lebonyolitja a szavazast

e a szavazas jelolt allitdssal tdrténik, akiket szdéban, illetve frasban javasolhatnak &
jelenlévék jeldldbizottsag javaslata alapjan

o a jelolt listara azok kertilhetnek fel, akiket a jelglébizotisdg t6bbsége javasol

a jeloltekre to1ténd szavazas titkos vagy nyilt szavazassal torténhet
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o az EF tagok vélaszidsardl jegyzbkdnyvet kell felvenni, melyet az intézményvezetd,
valamint a vdlasztason jelenlévék maguk kozil vélasziott jegyzékanyv hitelesitdk (2 f8)
irjéak ala.

c. az Intézmény dolgozéi koziil az EF-ban kdzremiikddd tag vilasztdsa az a, ponthan
meghatérozottak szerint téiténik.

d. az Intézményt Fenntarté helyi énkormdnyzat az EF tagjavd képviseli testiileti
lilésén — hatarozathozatal mellett — valaszt tagot.

e. A tagok Ujravalasztasa 4 évenként torténik.

Amennyiben az EF valamely tagjdnak tagsdga megsziinik, helyébe haladéktalanul ij személyt
kell véalasztant. Az 1ij tag valasztdsdért a Fenntart6 és az intézményvezetd tartozik
felel6sséggel.

A megvalasziott tagokat a valasztok visszahivhatjdk. A visszahivds adott vélasztokozosség
egyszerit sz6t6bbségll dontés alapjan térténhet.

Az EF tagjai maguk kozil valasztjik:

o azEF elndkét, illetve
o elndlhelyettesét

Az EF-ot az EF elndke, illetve az elndk felhatalmazésa, megbizasa alapjan az eludk helyettes
képviseli.

Iv. Az EF feladata és hataskire

Az intézményl jogviszonyban él6k jogait, érdekeinek érvényesiilését elsegiteni hivatott
SZETV.

Az ellatottak jogai kiilénésen:

e Teljes korl ellatas

o Egyeéni sziikséglet alapjan egyéni ellatas, szolgéltatds igénvbevétele
o Elethez-, emberi méltdsaghoz valé jog

e Testi épség

e Testi-lelki egészség

e Személyes adatainak védeline

o Maganéletével kapesolatos titokvédelem

o Az Intézménybe bevilt vagyontargyak biztonsigos elbelyezése
Intézményen beliili &s kiviili szabad mozgas

Csaladi kapcesolatok fenntaitdsa
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Foevatélkkal 16 személvek specialis jogai:

Akadalymentes kozlekedés

Kepességiik, kézsegiik fejlesztése

o Anapot fenntartasa vagy javitdsanak lehetdségének megteremtése
o Onrendelkezés elve

e Térsadalmi integrdcid

]

a



Az Erdekképviseleti Forum eldzetesen véleménvezl:

o A Szakmai Programot

o Hazirendet

e Az éves munkatervet

o Az ellatottak részére kesziilt tajékoztatokat

Tovabba:

e Megtirgyalja az Intézményben é16k panaszait

o Javaslatot tesz és/vagy intézkedést kezdeményez az intézményvezets felé

o Tajékoztatdst kérhet az Intézmény vezetdjétdl az ellatottakat érintd kérdésekben, az ellatas
szervezésével kapcsolatos feladatolban

o Intézkedést kezdeményezhet a fenntartd és mas illetékes hatdsagok, szervek felé, ha az
mtezmenyben jogszabalysértésre utald jeleket észlel.

o A Hazirend stlyos megsértéinél kezdeményezheti az intézményi jogviszony
megszintetését.

V. Az intézményi panaszok

A szocidlis ellatasra jogosult és hozzatartozdja valamint tdrvényes képviselbje a Hazirendben
foglaltak szerint panasszal élhet az érdeldképviseleti forumnal.

Az Erdekképviseleti Férum az alabbi hozza benytjtott panaszok esetében dént.

a. az ellatott jogainak megsértése
b. barmilyen jogszabalyt sérté esetben.

Az intézményi panaszokkal kapcesolatos déntéshozatal.
Az intézményi panasz EF-hez vald megérkezését kijvetden az EF vezetSje 5 napon beliil
Gsszehivja az EF-of.

Az EF. {ilésén megtargyalja az intézményi panaszt, majd szavazdssal dént.

A panasz kivizsgaldsarol, a megsziiletett dontésrél az EF frasban értesiti a panasztevét.

Az értesitéssel parhuzamosan a szilkséges intézkedések egyidejli megtételével felhivia a
figyelmet a sérelem orvoslasanak esetleges mas modjara is.

A panasztételre jogosultak panaszukkal az mtézmény fenntartdjahoz fordulhatnak, ha a
panasz kivizsgaldsra jogosult EF:

e hataridében nem intézkedett, illetve ha

o amegtett intézkedessel, dontéssel nem értenek egyet.

VI.  Intézkedés-kezdeményezés

o Az EF az ellitisra jogosultak és az intézményi jogviszonyban allok jogainak és
érdekeinek védelmében kezdeményezhet intézlkedést.

o Minden olyan esetben, amennyiben az intézmény mukodésével kapesolatos
jogszabalysértésre utald jeleket észlel.



Az intézkedés kezdemenvezése torténhet:

o Panasz kivizsgalasdhoz kapcsoldddan, illetve
o Onalidan, atté] fiiggetlenl.

VII. Az intézkedéselk kezdeményezésével kapesolatos ddntéshozatal

Ha a panasz kivizsgalasa kapesan meriil fel, aklor intézkedés kezdeményezése tirgydban az
EF a panasszal egytitt dant.

Ha 6ndllo intézkedes-kezdeményezés tOrténik, akkor a kezdeményezésre 52616 Dejelentés,
javaslat EF-hoz valé megérkezését, illetve tudomésra jutasat kovetben az EF. vezetéje 10
napon beliil 8sszelivia az EF-ot.

Az EF llésén megtargyalja az adott intézkedési javaslatot, majd szavazdssal dént az
intézkedés kezdeményezésérdl.

VIIL, Az EF egyéb jogal
Az EF. szAméra a kiilonbdz szabalyzatok, rendelkezések egyéb jogokat is adhatnak.
IX.  Beszimiolas

Az EF koteles évente értékelni az elvégzett munkajat, s errdl beszdmolni az ellatottak,
illet6leg hozzdiariezoik, az intézmeényi dolgozdk felé.

X. Az EF mitkodése
Az EF miikodésének altalanos szabélyait e szabdlyzat hatérozza meg.
Az EF sziikség szerint tart léseket, évente azonban legalabb egy {ilés megtartasa kételezd.

Az EF {ilését az elndk hivia Gssze és vezeti, Az elnék tavollétekor, akadalyoztatdsa esetén az
elndkhelyettes gondoskodik az EF. §sszehivasdrdl és az elndk tavolleteben vezeti az {ilést,

Az EF az iilését foszabalyként az intézmény székhelyére kell 8sszehfvni. Amennyiben a
targyalando napirend vagy mds koriillmény indokolja, az lés székhelyén kiviil mashova is
Gsszehivhato.

Az ilés &sszehivasa irdsos meghtvd kikiildésével torténik.
A meshivonak iartalmaznia kell:

o Az 1ilés helyét,

e Az iilés idépontjat,

o A tervezett napirendeket,
o A napirendek eldaddit,

e Az iilés dsszehivojat.

A meghivohoz mellékelni kell az eléterjesztéseket.
A meghivét €s az eloterjesztéseket az tilés idépontja elétt 5 nappal el6bb ki kell kiildeni.
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A meghivot az alabbi személvelknek kell meokiildeni:

o Tagok

o Allandé meghivottként az intézményvezetd

e Nem allandd meghivottak: -eldterjeszto. akit az tilés dsszehivoja megjeldl (pl.: panaszos,
szakértd, stb.)

Indokolt esetben lehetdség van az iilés irdsos meghtvd nélkiili 6sszehivésara:

e Telefonon keresztill t6rténd szobeli meghivassal,
o Egyéb szébell meghivassal.

A szébeli meghivas esetében lehetség szerint biztositani kell az eldterjesztések
meghivottakhoz torténd eljuttatasat.

Az EF dontéseit az ilésein hozza. Az iilés déntéskeépes, ha az {ilésen az EF. tagjainak legalabb

70%-a, jelen van.
Ha a megfeleld szami tag nines jelen, akkor az iilés dontésképtelen. A dontésképtelen (ilést
15 napon belill ugyanazon napirendek targyalasara jra &ssze kell hivni.

Az EF iilésén a tagok szavazati joggal vesznek részt.

A meghivottak kozill az allandé meghivott(ak)at tandcskozasi jog illeti meg az iilés
valamennyi napirend: pontjahoz kapcsclédoéan.

Az ilés meghatarozott napirendi pontjahoz kapcsoldddan illeti meg tandcskozasi jog a
meghivottak kéziil akit, akiket egy-egy napirendi pontra korlatozva hiviak meg (pl:
PAnNaszos).

XI. Az EF iilésének vezetése

Az EF iilésének vezetése soran ellatandd feladatok:
a. az lilése dontésképességének megdllapitdsa,

b. jegvzdkdnyv hitelesitdk valasztisa,

c. napirend elfogadasa,

d. napirendenként:

o vita levezetése, ezen belill hozzaszdlisokra, kérdésekre, kiegészitéselue a szd
megadasa,

o avita sszefoglaldsa,

o gz inditvanyok szavazasra valo felievése,

e ddntési javaslatok szavaztatasa,

e aszavazds eredményének megéllapitdsa pontosan és szamszerien,

e anapirend targyaban hozott ddntés (ek) kihirdetése.

lgyrendi kérdések szavazasra bocsatasa és a szavazas eredményeének kihirdetése,

e.
f. 1d&szert kérdésekrol tajékoztatas,

g. tajékoztatis a kordbban hozott déntések végrehajtasardl. eredményérol,
h. azilés bezarasa.

Az [LF {ilése lehet nyilvanos és zart,
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Az EF elndke zart Ulést tart, ha:
- erintett (illetdleg hozzdtartozodja) a nyilvanos iilésbe nem egyezik bele, vagy
- egyéb ok miatt az érintett személyiségi jogainak védelme azt indokolja.

XII. A vita és a dontéshozatal médja

A napirendi pont tdrgyalasit szobeli kiegészités elzheti meg. Ennek megtételére az
elbterjeszié jogosult. A szobeli kiegészités nem ismételhetl meg az frasbeli eléterjesztést,
ahhoz képest \ij informacidkat kell tartalmaznia.

A napirendi ponttal kapcsolatban az eléterjesztéldz a forum tagjai és a meghivottak kérdést
intézhetnek.

A napuendi pont vitdjat az elSterjeszté foglalja Ossze, egyuttal reagdl az elhangzott
eszrevetelekre.

Az Ulésvezetd a vita lezérdsa utdn elsélént a moédositd, majd az eredeti javaslatot teszi fel
szavazasra.

Az EF az iilésen egyszert szo1obbséggel dont, azaz adott javaslat elfogadsahoz a jelenlévd
tagok tobb mint a felének igen szavazata szilkséges.

Az EF dontéseit nyilt szavazdssal, kézfelemeléssel hozza. Az EF a jelenlévs tagok
egynegyedének inditvanyéra név szerinti szavazast rendelhet el.

A név szerinti szavazas alkalmdval az elndk a névsor alapjdn minden tagot személy szerint
szolit €s a kapott vélaszt (igen, nem, tartézkodom) a névsorban rogziti. A szavazas végén a
tag a nyilatkozatat alairdsaval hitelesiti.

XIII. El6terjesztés

Elsterjesztésnek mindsiil az EF (lésén ismertetett, az iilés napirendjéhez kapcsolédo:
téjekoztatd, beszamold, javaslat, doéntés tervezet.

Az elbterjesztés altalaban frésos, melyet a meghivéval egyiitt ki kell killdeni a tagoknak.
Kivételes esetben lehetdség van szobeli elSterjesztésre is, ha azt az (ilés egyszerd
sz0t0bbséggel elfogadta.

NIV, Az eldterjesztésel tartalmi elemei

- azeldterjesztés témajdnak, tdrgyanak meghatarozdsa,

- a témdval kapesolatos elézmények, korabban hozott déntések, azok végrehajtiséval
kapcsolatos informaciok,

- atéma ismertetése,

- ajogszabalyi hattér bemutatésa,

- érvek és ellenérvek az adott témaval kapcsolatban,

- dontést igényld téméndl killonbtzé valtozatok bemutatdsa, azok kovetkezményeinek
ismertetése,

- egyéb kértilmények, 0sszefiggések, adatok, amelyek segitik a dontéshozatalt,

- dontési javaslat, illetve javaslatok.




HXV. Dontési javaslat

A dontesi javaslat az irésos eldterjesziésben, illetve a szdbeli elbterjesztésben vagy az elntk
altal a vita dsszefoglalasa utan megfogalmazott javasiat.

A javaslat részen

a. a dontés szdvege,

b. a végrehajtast igényl6 dontéseknél,

a végrehajtasért felelds személy neve,
a végrehajtasanak hatdrideje.

Az EF dontéseit naptari év elejétsl folyamatos, novekvé egyedl sorszammal kell ellatni. A
dontések sorszama mellet fel kell tiintetni a déntéshozatal idépontjat.

A dontések jelolése a kévetkezd forméaban torténik:

............... /200 (..o hdL L nap) szAnm dOntés.

Az elndk gondoskodik a dontések nyilvantartasarél,
XVI. A jegyzikinyv

Az EF iilésérd] jegyzékényvet kell késziteni,

A JegyzGkonyvnek tartalmaznia kell: a megjelent tagok és meghivottak nevét, a targyalt
napirendi pontokat, a tanacskozas lényegét. a szavazds szamszerl eredményét és a hozott
dontéseket.

Zart tlleése esetében rdgziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen mindségben (érintett vagy
szalértd) vannak jelen.

A jegyzOkonyv elkészittetésérdl az elndk gondoskodik. Az iilésen jegyzékonyvvezetdt
valasztanak. A jegyz6kdnyvek hitelesitése céljabol jegyzdkényv hitelesitd, illetve hitelesiték
valaszthatdak. Ennek szitkségérol adott iilésen dontenek.

XVII. A jegyzOkinyvben a targyalt napirendi pontoknal fel kell tiintetni:

- anapirend targyat,

- az eldterjesztot vagy eldterjesztdket,

- elbaddkat,

- hozzaszdldkat.

A targyalt napirendeknél legalabb a tandcskozds lényegét jegyzékdnyvbe kell foglalni.

Az EF dontéseit az elndk altal megfogalmazott javaslatrol torténd szavazassal hozza,

A jegyzékényven rogziteni kell, hogy hényan szavaztak igennel, hdnyan nemmel, illetve
hanyan tartdzkodtak.

A jegyzSkdnyvnek tartalmaznia kell a hozott dontést.

XVIIIL A jegvzikonyvhoz csatolni kell.
- ameghivit,

- ajelenléti ivet,
- az rasos eldterjesztéseket.
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A jegyzOkonyvet az elndk, a jegyz8kényvvezetd, és ha van(nak) a jegyzékonyv hitelesité (k)
irjak ala.

A zart 1lésr6] kiulon jegyz8konyvet kell készitenl. A jegyz6konyveket naptari évenként —
kiilon a nyilt és a zart tlés jegyzokdnyveit — killon kell tarolni.

XIX. AzEF tagja

Az EF tagjénak kotelességei:

a. koteles részt venni a forum munkéjaban, a déntéshozataiban és intézkedések megtétele
SOTan.

b. lehetdség szerint eldre bejelenteni, ha az {ilésen nem tud megjelenni.

c. atudomdsédra jutott fitok megdrzése €s a személyiségi jogok védelme.

XX, Zaré rendelkezéselk

Ezen szabalyzat 2017............ ChlrnaGn 2 hatéalyba.

Zaradék:

A Szt. 99. § (1) bek. alapjan a fenntartd jévahagyja az mntézmény hazirendjének mellékletét
képezd érdekképviseleti férum szabdlyzatot. Hajdibdszérmény Varos Onkorményzatdnak
Szervezeti és Mikodési Szabdlyzata alapjan — a tobbszordsen moédositott 20/2007.(1V.26).
Onk. rendelet 2. sz. mellékietében foglaltak szerint — atruhdzott hatdskérben a WNépjoléti,
Ifjusagi és Sport Bizottsag 1RG...../2017 (-1 NISB szémt hatarozataval jovéhagyta az
intézmény Erdekképviseleti Forum Szabalyzatat.

A Fazekas Gabor Idgsek Otthona Erdekképviseleti Foruménak Szabalyzatét jovahagyom.
Hlajdabsszirmeny, 2017.. 420 e u be s 42 -

...... S T Vo N e
Kiss Attila

“polgdrmester
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